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Réaliser une entrevue

Trouve une personne à interviewer

Une fois que tu as décidé que la meilleure façon d'obtenir l'information dont tu as besoin sur ton sujet est de réaliser une entrevue, tu dois trouver une personne à interviewer. Afin de trouver une personne qui a de l'information sur ton sujet :

· demande à un membre de ta famille s'il connaît une personne qui a des connaissances sur ton sujet;

· demande à la bibliothécaire de ton école ou à une bibliothécaire de la bibliothèque publique;

· cherche dans l'annuaire téléphonique des entreprises, des agences et des organismes ayant un lien avec ton sujet;

· demande à ton enseignant de t'aider à trouver une personne à interviewer.

Planifie l'entrevue

Une fois que tu sais qui tu aimerais interviewer, effectue les étapes ci‑dessous.

1. Téléphone à la personne en question.

· Explique qui tu es et explique le but de l'entrevue.

· Demande à la personne si elle veut t'accorder une entrevue.

· Détermine l'heure et l'endroit.

2. Écris tes questions.

· Assure-toi que tes questions sont ouvertes et qu'elles nécessitent des réponses plus substantielles que « oui » ou « non ». 
· Organise tes questions selon une séquence logique.

3. Organise ton matériel.

· Trouve des stylos et du papier.

· Vérifie si ton magnétophone fonctionne (si tu en utilises un).

Réalise l'entrevue

Durant l'entrevue, n'oublie pas de faire ce qui suit.

· Prends des notes ou mets ton magnétophone en marche.

· Présente-toi et si quelqu'un t'accompagne, présente-le aussi.

· Explique le motif de ton entrevue de nouveau.

· Organise ton équipement et ton matériel.

· Pose les questions que tu as préparées et les autres questions qui te viennent à l'esprit.

· Garde le contact visuel avec la personne interviewée.

· Donne-lui le temps de trouver une réponse.

· Ne l'interromps pas lorsqu'elle parle.

· Répète l'information entendue à la personne pour être sûr de bien comprendre (si tu n'es pas certain de ce qu'elle a voulu dire). 
Avant de partir, remets l'espace en ordre et remercie la personne pour le temps qu'elle t'a consacré.

Fais un suivi après l'entrevue

Une fois l'entrevue terminée, n'oublie pas de faire ce qui suit.

· Regarde tes notes ou écoute l'enregistrement dès que possible et clarifie tout ce qui n'est pas clair. Ajoute tout détail qui te vient à l'esprit.

· Écris tes réflexions personnelles sur l'entrevue.

· Envoie un mot de remerciement.

· Effectue d'autres recherches, au besoin.
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